Guatema

Licenciada:

Gladys Elizabeth Palala Gaivez.
Viceministra dei Deporte y la Recreacion.
Ministerio de Cultura y Deportes.

Su Despacho.

Estimada Licenciada:

De la manera mas atenta me dirijo a
presentarle mi informe de actividades conforme a
Administrativo por Servicios Técnico Profesic
aprobado mediante Acuerdo Ministerial nimero 8
mes de noviembre de 2015 y para cobro de mis h
factura serie “A” No. 0007.

Actividades Realizadas

la, 30 de noviembre de 2015.

usted con el propésito de
lo estipulado en el Contrato
pnales numero 1550-2015,
25-2015, correspondiente al
onorarios estoy presentando

1) Apoyar al cumplimiento de los objetivos de la Direccion Técnica de

Areas Sustantivas.

2) Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que

ingresan a la Direccidén Técnica de Areas Su

stantivas.

3) Asesorar eventos especiales relacionados con el analisis y la discusién
de problemas competentes a la Direccidén Técnica de Areas Sustantivas.

4) Asesorar en el seguimiento de los pla

nes de trabajo, proyectos

asignados a la Direccién e informar al encargado segtn corresponda el
status de los mismos para la toma de decisiones.

5) Atender a consultas internas y externas de
Técnica de Areas Sustantivas.

competencia a la Direccién

8) Rendir informes que le sean solicitados, er| lo que refiere a avances y

pendientes de la agenda planificada por la
Sustantivas.

Direccién Técnica de Areas

7) Consolidar informacion de las actividades temporales y permanentes de

los diferentes programas sustantivos.

8) Rendir informes solicitados por el Departamento de Planificacion vy

Monitoreo y Evaluacion.

9) Elaboracion de Memoria de Labores de Igs programas sustantivos y

érganos de apoyo.




Resultados Obtenidos

1) Se brinda apoyo necesario para el cumplimiento de los objetivos de la
Direccion Técnica de Areas Sustantivas.

2) El correcto seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a
la Direccién Técnica de Areas Sustantivas con el objetivo de informar a _
cada encargado.

3) Se consolido la informacién de |las actividades temporaies vy
permanentes de los diferentes programas sustantivos.

4) Se realizo el informe de Ia Memorial de Labores correspondiente ai
presente mes. ‘

9) Se enviaron los informes solicitados por el Departamenio de
Planificacion y Monitoreo y Evaluacion)

6) Se llevo acabo la actualizacion de hase general de las actividades
gjecutadas de ios programas sustantivos y érganos de apoyo.

7) Se traslado informacién a Centro de Castos referente a los beneficiarios
ejecutados del presente mes.
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